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*Naam bestand* - Scouting Tapawingo Eerbeek
Ondertitel van het document in Arial 14 punts cursief
Inhoudsopgave
Hier komt de inhoudsopgave.
· Kies Invoegen >> Verwijzing >> Index en inhoudsopgave. 
· Selecteer in het dialoogvenster Index en inhoudsopgave tabblad Inhoudsopgave. 

· Klik nu op de knop Opties waar u de opmaakprofielen kunt aangeven. 

· Selecteer in het vak Algemeen bij Aantal niveaus het getal 3. 

· Klik tot slot op OK. De inhoudsopgave wordt gegenereerd. 

1 Titel

Titel

Schrijf de titel in de luchtbalk. Kies vervolgens linksboven in het scherm voor ‘Kop 1’. Hij zet dan automatisch de titel in Impact, wit en hij voegt er een nummer aan toe.

Paragraaf nummering & opmaak

Je kiest hier een ‘kop 2’ door linksboven in het schermen te kiezen voor ‘kop 2’. Hij zet je paragraaf titel dan automatisch in arial, 10pt, dik gedrukt. De nummering van de koppen wordt automatisch gestart.

Bijvoorbeeld:
1.1 Dit is testkop 1.1
1.2 Dit is testkop 1.2
Voor een subparagraaf kies je ‘kop 3’ door linksboven in het schermen te kiezen voor ‘kop 3’. Hij zet je paragraaf titel dan automatisch in arial, 10pt, dik gedrukt. De nummering van de koppen wordt automatisch gestart.

1.2.1 Dit is testkop 1.2.1

1.2.2 Dit is testkop 1.2.2

Heel veel succes met het opmaken van je document! Voor vragen over het gebruik neem je contact op met Team communicatie via communicatie@scouting.nl

2 Hoofdstuk 2
2.1 Testkop 2.1 

2.2 Testkop 2.2

2.3 Testkop 2.3

2.3.1 Testkop 2.3.1
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